附件：

	序号
	岗位名称
	人数
	要求
	是否接受退休人员
	工作时间

	1
	项目经理
	1人
	（1）45周岁以下（含45周岁）；
（2）本科及以上学历（含本科）；
（3）五年以上非住宅项目管理经验；
（4）持卫生防疫部门或医疗机构颁发的《健康证》上岗；
（5）常驻项目现场，不得兼管其他项目；
（6）上岗前提供无犯罪记录证明及家庭成员相关情况。
	否
	每周5日
每日8小时

	2
	文员
	1人
	主要工作范围：协助项目经理工作
（1）40周岁以下（含40周岁）；
（2）大专以上（含大专）学历；
[bookmark: _GoBack]（3）身体健康，持卫生防疫部门或医疗机构颁发的《健康证》上岗；
（4）驻场服务，熟悉基本电脑办公软件操作；
（5）上岗前提供无犯罪记录证明及家庭成员相关情况。
	否
	每周5日
每日8小时

	3
	秩序主管
	1人
	（1）45周岁以下；
（2）具备《职业资格证书（建（构）筑物消防员或消防设施操作员）》、《保安员》证书及卫生防疫部门或医疗机构颁发的《健康证》；
（3）具有三年及以上非住宅项目的秩序管理相关管理经验；
（4）需制定完善的安保方案以及应急预案并实施，能够熟练操作监控、消防报警设备，定期组织安全演练；
（5）承诺配合校方完成参观、接待活动；
（6）上岗前提供无犯罪记录证明及家庭成员相关情况。
	否
	每周5日
每日8小时

	4
	秩序员
	4人
	（1）男，55周岁以下；女，45周岁以下；
[bookmark: OLE_LINK109]（2）身体健康，全体人员须持有公安机关盖章的《保安员证》及持卫生防疫部门或医疗机构颁发的《健康证》；
（3）一年及以上同岗位工作经验；
（4）上岗前全体人员提供无犯罪记录证明及家庭成员相关情况。
	否
	24小时值班

	[bookmark: _Hlk212730742]5
	消控室管理员
	8人
	（1）男，55周岁以下；女，45周岁以下；
[bookmark: OLE_LINK13][bookmark: OLE_LINK14]（2）8人均需提供《职业资格证书（建（构）筑物消防员）》或《职业资格证书消防设施操作员》，均持卫生防疫部门或医疗机构颁发的《健康证》；
（3）一年及以上同岗位工作经验；
（4）上岗前全体人员提供无犯罪记录证明及家庭成员相关情况。
	否
	24小时值班

	6
	安保人员
	4人
	（1）男性，年龄50周岁或以下，身体无残疾；
（2）五官端正，普通话标准，具备良好的个人品行及服务意识，执行力强，
（3）持公安机关盖章的《保安员》证及卫生防疫部门或者医疗机构出具的健康证上岗；
（4）上岗前全体人员提供无犯罪记录证明及家庭成员相关情况。
	否
	24小时值班

	7
	工程主管
	1人
	（1）45周岁以下（含45周岁）；
（2）本科及以上学历（含本科）；
（3）三年以上非住宅项目工程管理经验；
（4）须持有卫生防疫部门或医疗机构颁发的《健康证》；
（5）具备《特种作业操作证（低压电工作业）》、《特种作业操作证（高压电工作业）》、《特种作业操作证（制冷与空调作业）》
（6）上岗前提供无犯罪记录证明及家庭成员相关情况。
	否
	每周5日
每日8小时

	8
	综合维修
	1人
	（1） 男，年龄50周岁以下；
（2） 须持有《中华人民共和国特种作业操作证（低压电工作业）》及卫生防疫部门或医疗机构颁发的《健康证》；
（3） 能够了解一般设备的工作原理并有一定的故障判断和解决能力，能看懂简单的接线图及管路图，掌握一定的维修技巧。
（4） 上岗前全体人员提供无犯罪记录证明及家庭成员相关情况。
	否
	每周5日
每日8小时

	9
	保洁主管
	1人
	（1）年龄50周岁以下；身体健康。
（2）持天津市爱国卫生运动委员会办公室颁发的《天津市病媒生物防制培训证书》和卫生防疫部门或医疗机构颁发的《健康证》；
（3）具有三年以上保洁管理经验；
（4）上岗前全体人员提供无犯罪记录证明及家庭成员相关情况。
	否
	每周5日
每日8小时

	10
	楼层保洁员
	6人
	（1）男不得超过60周岁，女不得超过55周岁；
（2）相同岗位工作经验一年及以上；
（3）至少2人持有《中华人民共和国特种作业操作证（高处作业证）》，全体人员持有卫生防疫部门或医疗机构颁发的《健康证》；
（4）上岗前全体人员提供无犯罪记录证明及家庭成员相关情况。
	否
	每周5日
每日8小时

	11
	外围保洁员
	1人
	（1）男不得超过60周岁，女不得超过55周岁；
（2）同岗位工作经验一年及以上；
（3）身体健康，持卫生防疫部门或医疗机构颁发的《健康证》；
（4）上岗前提供无犯罪记录证明及家庭成员相关情况。
	否
	每周5日
每日8小时

	12
	绿化员
	1人
	（1）男不得超过60周岁，女不得超过55周岁；
（2）同岗位工作经验一年及以上，熟悉常见花草树木的生长习性和养护管理技术；
（3）身体健康，持卫生防疫部门或医疗机构颁发的《健康证》；
（4）上岗前提供无犯罪记录证明及家庭成员相关情况。
	否
	每周5日
每日8小时

	合计人数
	30人




